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Eczacilik Fakiltesi

KADROSU/ IS UNVANI | Ogretim Elemani (Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi

BAGLI OLDUGU YONETICI | Dekan, Dekan Yardimcilari, Bolim Baskani, Ana Bilim Dali Baskani

ASTLARI
TEMEL GOREVLERI Egitim- Ogretimle ilgili calismalari yiiriitmek ve bilimsel arastirma yapmak.
(Ekim 2022)
GOREV VE SORUMLULUKLARI
1. 2547 sayih Yiiksek6gretim Kanunu’'nun 4 iincii ve 5 inci maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere

uygun hareket etmek.

2. Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

3. Bilimsel arastirma, yayim ve seminer faaliyetleri yapmalk,

4. Dekanligin ve ilgili boliim baskanliginin 6ngérdiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek,

5. Bologna, Erasmus+, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili calismalara katilmak,

6. Ilgili boliim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli giinlerde 6grencileri kabul ederek,
onlara gerekli konularda yardim etmek, yol gostermek ve danismanlik yapmak, 6.Faaliyet raporlarini
istenilen zamanlarda béliim baskanligina sunmak ve donemlik akademik faaliyetlerini liste halinde
bo6liim baskanina sunmak,

7. Devlet memurlari i¢in kabul edilmis olan haftalik ¢calisma siiresi kadar bir siire egitim-6gretim,
bilimsel arastirma, uygulama ve yonetim gorevleriyle iiniversite organlarinca verilen diger gorevleri
yerine getirmek,

8. Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kuliiplerine danismanlik yapmalk,

9. 2547 sayil yiiksekdgretim kanunu ile verilen diger goérevleri yapmak,

10. Bagh oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

GENEL GOREV ve SORUMLULUKLARI DISINDA: OGRETIM UYESi/GOREVLIiSi GOREV ve
SORUMLULUKLARI

11. Lisans ve lisansiistii diizeylerde egitim -6gretim ve uygulamali ¢alismalar yapmak ve yaptirmak, proje
hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,

12. Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay i¢in boliim baskanligindan
gerekli izinleri zamaninda almak,

13. Ek ders 6demelerine esas teskil eden formlar1 zamaninda ve eksiksiz olarak béliim baskanligina
ulastirmak,

14. Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuclarina gore iyilestirme ¢alismalar1 yapmak. Ders programlarinin eksiksiz
yuriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini
saglamak tizere hazir bulunmak.

15. Bolumiin egitim-6gretim faaliyetleri, ders igeriklerinin hazirlanmasi ve stratejik plan ¢alismalarina
katilmak,

16. Odev, proje vb. degerlendirmelerde, uygulama, laboratuvar vb. caligmalarda 6gretim iiyelerine
yardimci olmak,

17. Arastirma, inceleme ve deneylerde yardimci olmak,

18. Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak,

19. Idari konularda verilecek gérevleri yapmak

20. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

iS CIKTISI Yetki ve sorumluluklariicerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, Bolim Baskanligina
ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi, belge, form,
liste, onay, duyuru, rapor, plan, arastirma, analiz, s6zli bilgilendirme.
isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
- Kanunlar, resmi yazilar, ydonetmelik ve genelgeler.
- Yazili ve sozIi emirler.
- Havale edilen islemler, hazirlana ¢alismalar.
BILGI KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Bolim Baskani, Fakdilte Sekreteri, Sube Mudiirti, Dekanlik Birimleri, Bolim
Sekreteri, Anabilim Dali Baskanlari.
Bilginin sekli:
Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-posta, afis, davet, ylz yiize.




ILETiSiM ICERISINDE Dekan, Boliim Baskanlari, Fakiilte Sekreteri, , Dekanlik Birimleri, Giniversiteler,
OLUNAN BIRIMLER 6zel kuruluslar, basin-yayin organlari.

ILETISIM SEKLI Elektronik Belge Yonetim Sistemi, yazi, telefon, internet, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Calisma Odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-17.00/ yetkili amirin uygun gordigu diger zamanlar.
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