
 

İDARİ İŞLER GÖREV DAĞILIMI ve VEKİL PERSONEL ÇİZELGESİ 

 

 
*Geçici olarak görevini bırakmak durumunda olan, görevlendirme, yıllık izin, doğum izni veya idari izin verilen personelin yerine görev yapacak personeldir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Unvanı / Adı Soyadı Görev Unvanı Kadro 

Unvanı 

Görevi Sorumlu 

Olduğu 

Yönetici 

Yerine Vekâlet Edecek 

Personel* 

Prof. Dr. Ufuk ÖZGEN Dekan Prof. Dr. Fakültenin en yetkili temsilcisi olarak, Kurullara başkanlık 

etmek, eğitim-öğretim faaliyetlerinin düzenli ve başarılı 

bir şekilde yürütülmesini sağlamak 

Rektör Doç. Dr. İnci Selin DOĞAN 

Dr. Öğr. Üyesi Sevda TÜRK  

Doç. Dr. İnci Selin DOĞAN 

 

Dekan Yardımcısı Doç. Dr. Fakültenin eğitim-öğretim faaliyetleri ile ilgili çalışmaları 

yürütmek ve denetlemek 

Dekan Dr. Öğr. Üyesi Sevda TÜRK 

Dr. Öğr. Üyesi Sevda TÜRK Dekan Yardımcısı Dr. Öğr. Üyesi  Fakültenin Mali ve Teknik İşlerini yürütmek ve 

denetlemek 

Dekan Doç. Dr. İnci Selin DOĞAN 

 

Prof. Dr. Nurettin YAYLI Bölüm Başkanı Prof. Dr. Sorumlusu olduğu bölümün eğitim-öğretim faaliyetlerini 

düzenlemek 

Dekan Doç. Dr. Gülin RENDA 

Prof. Dr. Rezzan 

ALİYAZICIOĞLU 

Bölüm Başkanı Prof. Dr. Sorumlusu olduğu bölümün eğitim-öğretim faaliyetlerini 

düzenlemek 

Dekan Doç. Dr. Sermet YILDIRMIŞ 

Doç. Dr. Arzu ÖZEL 

Dr. Öğr. Üyesi Özlem 

ÇOBAN 

Bölüm Başkanı Dr. Öğr. Üyesi Sorumlusu olduğu bölümün eğitim-öğretim faaliyetlerini 

düzenlemek 

Dekan Prof. Dr. Ufuk ÖZGEN 



 

 

İDARİ PERSONEL GÖREV DAĞILIMI ve VEKİL PERSONEL ÇİZELGESİ 

Adı Soyadı Görev Unvanı Kadro Unvanı Görevi Sorumlu Olduğu 

Yönetici 

Yerine Vekâlet Edecek 

Personel* 

Handan  

HACIAHMETOĞLU 

Fakülte Sekreteri Fakülte Sekreteri  İdari birimlerin düzen içinde çalışmasını sağlar. Dekan Yalçın SATILMIŞ 

Kemal YOLCU 

Yalçın SATILMIŞ Yazı İşleri  

Sorumlusu 
Şef Günlük yazışmaları düzenler Fakülte Sekreteri Zehra MENTEŞE 

Zehra MENTEŞE Personel İşleri 

Sorumlusu 
Bilgisayar 

İşletmeni 

Personel ile ilgili yazışmaları düzenler.  Yalçın SATILMIŞ 

Kemal YOLCU Öğrenci  

Koordinatörü 
Bilgisayar 

İşletmeni 

Öğrencilerle ilgili yazışmaları düzenler. Fakülte Sekreteri Esra RONA 

Fatih GENÇ  Şef Bölüm Sekreteri Bölüm ile ilgili yazışmalardan sorumludur. Fakülte Sekreteri Esra RONA 

Esra RONA Sürekli İşçi Bölüm Sekreteri Bölüm ile ilgili yazışmalardan sorumludur. Fakülte Sekreteri Fatih GENÇ 

Elif ÇİFTÇİ Dekan Sekreteri Bilgisayar 

İşletmeni 

Dekan ve Dekan Yardımcılarının randevu,telefon faks 

vb.ile  dekanlık bürosundan sorumludur. 

Fakülte Sekreteri Esra RONA 

Murat AYDIN Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

Bilgisayar 

İşletmeni 

Demirbaş ve sarf malzemelerden sorumludur. Fakülte Sekreteri Mustafa AĞIRMAN 

Mustafa AĞIRMAN Tahakkuk Tekniker Satın alma ve diğer harcamaların düzenlenmesi ve 

yazışmalarını yapar. 

Fakülte Sekreteri Murat AYDIN 

Neslihan YAVUZ  Temizlik Hizmeti Daimi İşçi  Fakültenin temizliğinden sorumludur. Fakülte Sekreteri Köksal YAYLA 

Köksal YAYLA Temizlik Hizmeti Daimi İşçi Fakültenin temizliğinden sorumludur. Fakülte Sekreteri Zeki ŞAHİN 

Zeki ŞAHİN Teknik Hizmetler  Daimi İşçi Isınma sistemi okulun bakım onarımından sorumludur. Fakülte Sekreteri Köksal YAYLA 

Halil BAYRAKTAR Teknisyen Koruma ve 

Güvenlik 

Laboratuar  Fakülte Sekreteri Zeki ŞAHİN 

 


