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Birim Adi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Adi MALI iSLER BIiRiMi / Taginir Kayit Birimi

KTU Saghk Hizmetleri MYO akademik ve idari personelin tasinir demirbas
Goérev Amaci malzemelerinin zimmet islemlerini yapmak ve yilsonu demirbas zimmet envanterini
cikartmak. Yuksekokulun ambar ve depo ile ilgili isleri dizenlemek ve mevzuata uygun

sekilde yuratalmesi.

e Ambar sayiminin ve stok kontrolinln yapilmasi, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina disen tasinirlarin harcama yetkilisine bildiriimesi.

o Gorev ile ilgili streglerin mevzuat cercevesinde, Rektorligun ilgili idari birimleri ile
koordine halinde Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne uygun olarak yuruitilmesi.

e Arsive teslim edilmesi gereken evraklarin Argiv Yonetmeligine uygun olarak birim

Temel I ve arsiv sorumlusuna zimmetle teslim edilmesi.

Sorumluluklar ¢ Temin edilen depo malzemelerin sarf ¢ikis raporlarinin dizenlenmesinin saglanmasi.

e Demirbas malzeme zimmetinin yapilmasi.

o Eksik olan demirbasin tespitinin yapilip rektorlikten talebinin yapilmasi.

e Hasar tespit edilen malzeme igin ariza bildirimi yapilmasi.

e Tamiri mumkin olmayan demirbaglarin tespiti, kayitlardan silinmesi, hurdaya

ayrilmasi ya da gosterilen yere tutanakla teslim edilmesi.

o 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
Gorev lle ligili e 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

Mevzuatlar o
e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

e Maliye Bakanlid1 Taginir Kayit Yonetim Sistemi
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