KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI

Dokiman Kodu GT-07
- ik Yayin Tarihi 01.09.2015
BOLUM BASKANI Revizyon Tarihi /No  20.01.2025 04
Sayfa 1/2

Gorev Tanimi

Gérev Unvani B&IUm baskani
Bagl Oldugu Birim Mudur
MUdor

Ust Yoneticiler MUdUr Yardimeilari

Balum EgGitim-Ogretim fadliyetlerine katiimak, bdlim dahilinde programlar ile
ilgili calismalar yOrGtmek.
Gorevleri
1. 2547 Sayili Kanun’'un BOIUm Baskanina verdigi tm yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesi
2. EGitim-Ogdretim faaliyetlerinin  planlanan programlara uygun olarak  yUrUtolip
yUrUtUlmediginin denetlenmesi

3. Bolume gelen evraklarin incelenmesi-cevap yaziimasi

4. Ogrenci ve &égretim elemanlarinin sorunlarinin giderilmesi

5. Laboratuvarlarin denetlenmesi

6. Ders gorevlendirmelerinin yapiimasi

7

8

9

Temel Gorevler

Ders ve sinav programlarinin yapilmasi
Sinav gdézetmenliklerinin hazirlanmasi
Ozir sinav basvurularinin degderlendirimesi
10. Yatay gegis basvurularinin degerlendiriimesi
1. Mezuniyet belgelerinin onaylanmasi
12. Gelen evraklarla ilgili olarak dgdretim elemanlari ve éJrencilerin bilgilendiriimesi
13. Programa iligkin ders planlarinin ve ders iceriklerinin gincelliginin saglanmasi
14. Program stqj koordinatdrlerinin atanmasinin, teklif edilmesi
15. Yaryila iligkin bdlom akademik kurullarinin yapimasi
16. Gorev suresi dolan akademik personelin islemlerinin yapilmasi
17. Yariyll 6grenci izin igslemlerini yUrUtilmesi
18. YuUksekokulun etk kurallarina uymak, ic kontrol ve kalite ydnetim sistemi
faaliyetlerini desteklemek
19. Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek
20. M0dur0n verecedi temel gdrevler, gérev tanimi ve birimi ile ilgili diger isleri yapmaktir
Yetkileri
o Yukarida belirtilen gdrev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak
o Fadliyetlerinin gerektirdigi her t0rl0 arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
e s verme, yénlendirme
e Kontrol etme, dizeltme
e Vekalet etme
o EZitim verme
e izin verme
e imza
e Paraflama

BoIum baskani, yukarida yazili olan bUtin bu gdrevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Meslek YUksek Okullarinda MUdure kargi sorumludur.
Bagh is Unvanlar
e Bolom baskan yardimcilari
e Laboratuvar sorumlulari
e Program staj koordinatérleri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO Miduru
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iletisim icinde Olunan Birimler

e MUdUr

e  MUdUr Yardimcilari

e Diger bdlUm baskanlari
e Bolum baskan yardimcisi
e YUksekokul Sekreteri

o Tahakkuk birimi

e Ogretim elemanlar

e Bilgi islem birimi

o BolUm sekreteri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
MYO KYS Temsilcisi MYO KYS Komisyonu MYO Miduru



