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... Géevianm
Goérev Unvani BoIUm Baskan Yardimcisi
Bagl Oldudu Birim BoIUm Baskani
Ust Ydneticiler Bolum Baskani

Temel Gorevler

Arsin MYO  Ust yOnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; vizyonu, misyonu dogrultusunda egditim ve &gdretimi gergeklestirmek
icin gerekli tUm faaliyetlerin yUrOtUlmesi amaciyla program ile ilgili isleri
yapar.

Gorevleri

S

NOo O

Programdaki 6gretim elemanlar arasinda esgidimu saglar
Program ders dagilimlarini 8gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapar
Bolum Baskanlidl ile kendi programi arasindaki her t0rl0 yoazismanin  sadlikll bir  sekilde
yUrutUimesini saglar
Programda genel gbzetim ve denetim gdrevini yapar
Programda egitim-6gretimin dizenli bir sekilde sUrduriimesini saglar
Programda egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve B3IUm Baskanlidina iletir
Programdaki &grenci-dgretim  elemani iliskilerinin - egitim-&gretimin - amaclari  dogrultusunda,
dizenli ve sadlikl bir sekilde yUrUtUimesini saglar
EGitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Programdaki &gretim elemanlar arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina
calisir
Programdaki arastirma projelerinin dizenli olarak hazirlanmasini ve strduriimesini saglar
Programin, degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yOrOtor
Programin cikt yeterliliklerinin belirlenmesini saglar
Programin stratejik planini hazirlar
Programin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢alismalar yapar
Programin degderlendirme ve kalite gelistirme c¢alismalarinin yillk raporlarini hazirlar ve B3IUm
Baskanligina sunar
YUksekokul Akademik Genel Kurulu icin Program ile ilgili gerekli bilgileri saglar
Ogretim elemanlarinin derslerini dizenli olarak yapmalarini saglar
MUdorlogon gérev alani ile ilgili verecegdi diger isleri yapar
Yetkileri
Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdidi her t0rlU arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
is verme, yénlendirme
Kontrol etme, dUzeltme
Vekalet etme
Editim verme
imza, Paraflama

Program sorumlusu, yukarida yazili olan biton bu goérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, bolum baskanina karsi sorumludur.

iletisim icinde Olunan Birimler

B&IUm baskanlari ve yardimcilari
Ogretim elemanlar
B&IUm sekreteri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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