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 KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

EDEBİYAT FAKÜLTESİ TARİH BÖLÜMÜ 

LİSANS PROGRAMI
SEMİNER ÇALIŞMASI

..…………BAŞLIK……………….    
HAZIRLAYAN

…………………………
DANIŞMAN

……………………..

TRABZON/20…
1. Sayfa Örneği: 
Seminer Başlığı
Ad Soyad(
Özet
Özet, okurun kısa bir göz atma ile fazla zaman harcamadan, yapılan çalışma hakkında hızla fikir sahibi olmasını sağlayacak içerikte olmalı ve yalnızca çalışmanın ana hatları hakkında bilgi vermelidir. Yazar, özet yazımında öncelikle okurun ne tür bilgileri arayacağını dikkatle düşünmeli ve bu bilgileri içerecek biçimde özeti kaleme almalıdır. Özette, seminer çalışmasının amacı, kapsamı, kullanılan yöntem(ler) ve varılan sonuç(lar), açık ve öz olarak belirtilmeli; bunlar yapılırken edilgen cümle yapısı kullanılmalıdır. Özet yazımında 'amaç', 'kapsam', 'yöntem', 'sonuç', gibi alt başlıklar kullanılmamalı, başka çalışmalara değinilmemeli ve kaynak verilmemelidir. Tüm bu unsurlara göre hazırlanacak özet 250 kelimeyi geçmemelidir.

Anahtar Kelimeler 
Özetin altında anahtar sözcükler, (iki nokta üst üste konularak) verilmelidir. Anahtar sözcükler, en az üç, an fazla beş tane olmalı ve seminerin içeriğini en iyi yansıtan sözcüklerden seçilmelidir.

GİRİŞ
Giriş, seminerin metin kısmının ilk öğesidir ve bölüm numarası verilmez. Bu nedenle, seminer metninin sayfaları, girişten başlayarak Arap rakamlarıyla numaralandırılır. Ancak ilk sayfanın numarası gizlenir. Daha önce de ifade edildiği üzere “GİRİŞ” başlığı sayfanın üstünden 5 cm aşağıya sola dayalı tamamen büyük harflerle yazılmalıdır. Giriş kısmında, özette yazılanlar tekrar edilmemek üzere, çalışmada çözümlenmesi amaçlanan bilimsel sorun/sorunsal etraflıca tanımlanmalı; gerekçe belirtilmeli, kullanılan kavramsal çerçeve, yöntem, teknik vb. açıklanmalıdır. Araştırma süresince izlenen yöntem ve araştırmada karşılaşılan sınırlamalarla seminerin içeriği özetlenmelidir.
Bu bölümde araştırma konusu bir araştırma sorusu çerçevesinde sınırlandırılarak açık ve net bir şekilde belirtilir. Konunun önemi ve özgün değeri konu hakkındaki literatür kısaca tanıtılarak ortaya konur. Buna bağlı olarak araştırma öncesinde öne sürülen iddia (hipotez) belirtilir. Kullanılan kaynaklar ve yöntem belirtilerek araştırma sonunda varılan kanı (tez) bir cümleyle özetlenir.
ANA BÖLÜMLER 
Ana bölümler kısmı, seminerin içerisindeki bölümler ve onların alt bölümlerinden oluşan bir plan içerisinde sunulmalıdır. Bölümlerin sayısı, seminerin kapsamına göre değişmekle birlikte 3’ten az, 6’dan fazla olmamalıdır. Burada belirtilen 3-6 aralığındaki ana bölümleme sayısı bir kural değil, öneri niteliğindedir. Gerekliliğine göre ve aşama aşama her bölüm kesimlere, her kesim ayrımlara, her ayrım ayrıntılara ve her ayrıntı da daha alt ayrıntılara ayrılabilir. Bölüm başlıkları, büyük harflerle, 12 punto ve bold/koyu olarak yazılmalıdır. Semineri bölümlere ayırmada rakam sistemi kullanılmalı ve her bölüme, bölüm numarası verilmelidir (Birinci Bölüm, İkinci Bölüm vb.). 

Giriş bölümünde ana hatlarıyla tanıtılan araştırmanın ayrıntılı olarak anlatıldığı kısım bölümlerdir. Sistemli bir anlatım için bölümler arası geçiş iyi sağlanmalıdır. Paragraflar çok kısa veya çok uzun olmamalıdır. Paragraflar arası geçişlerde bağlaç veya zarflar kullanılmamalıdır.  Araştırmada, bölümler arasında bir dengenin kurulmasına özen gösterilmelidir. Zorunlu olmadıkça, bölümler arası sayfa farkının çok fazla olmaması gerekir. Bu durum hem bölümlerde anlatılan konuların dengeli dağılmasına hem de çalışmanın daha etkin bir şekilde sunulmasına katkı sağlayacaktır. 
Bu bölümde konunun tarihsel arka planı bir sayfayı geçmeyecek şekilde özetlenir. Konu veya kişinin önemi, yaşadığı ve yaşandığı dönemdeki etkisiyle beraber açıklanır. Kaynaklara dayanarak olayın üstünden zaman geçtikten sonra yapılan değerlendirmelere ödevi yazanın çıkarımları, görüşleri, yorumları eklenerek konunun bir muhasebesi yapılır. Bu yaklaşım tamamen belgeye  (birincil kaynağa) dayalı ödevlerde de kullanılmalıdır!

Kullanılan kaynaklardan alınan ifadeler ödevi yazanın bizzat kendi cümleleri ile ifade edilmişse alıntılar tırnak içinde veya italik verilmez. Eğer ödevi yazan kullandığı kaynaktan ifadeleri aynen alıp kullanmışsa kullandığı kısımları çift tırnak (“…”) içerisinde veya italik olarak vermelidir. Her iki durumda kaynaklardan kullanılan kısımların yazıldığı cümlelerin bittiği yerde “dipnot ekle” butonuna basarak kaynaklar belirtilmelidir.

SONUÇ BÖLÜMÜ

Metin kısmının son bölümü, “Sonuç” ya da “Sonuç ve Öneriler” başlıklarını taşır. Bu bölümde, girişte açıklanan seminerin amacı ve/veya hipotezinden başlayarak tezin yöntemi, tekniği ve sınırlılıkları çerçevesinde seminerde ulaşılan çözüm, tezin çeşitli bölümlerinde varılan sonuçlardan da yararlanarak açıklanır. Ortaya konulan çalışmanın güvenirliği ve ileriye dönük öneriler ve saptamalarla seminer çalışması bitirilir.
Metin Kısmının Numaralandırılması: Giriş ve sonuç hariç olmak üzere, bölüm ve alt bölümlerin numaralanmasında, her numaradan sonra, ilgili bölüm ve alt bölümlerin başlığı yazılır. Bunun için aşağıda verilen ondalık sistem kullanılır. Bölüm ve alt bölümler, Arap rakamlarıyla numaralanır. Bu düzenlemede, bölümler sırasıyla 1,2,3,4 şeklinde numaralandırılırken, alt bölümler ve onların da altındakiler için Arap rakamları kullanılmak suretiyle, 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1., 1.2.2., 2.1., 2.1.1., 2.1.2. gibi birden çok haneli şekilde verilir. 
Aşağıda metin kısmının nasıl numaralandırılacağına ilişkin örnek bir içindekiler kısmı yer almaktadır. 

BİRİNCİ BÖLÜM 
1. ABCDEFG (BÖLÜM BAŞLIĞI) 
   1.1. Abc ... (Birinci Derece Alt Başlık) 

      1.1.1. Acb … (İkinci Derece Alt Başlık) 

         1.1.1.1. Bca … (Üçüncü Derece Alt Başlık) 

   1.2. Cba... (Birinci Derece Alt Başlık) 

Örnek Seminer: 

TANZİMAT DÖNEMİNDE HABERLEŞME SİSTEMİNDE YAŞANAN DEĞİŞİM VE KARA TAŞIMACILIĞI 
GİRİŞ 
1. TANZİMATTA HABERLEŞME 
    1.1. Posta Nezareti 

        1.1.1. Posta Nezareti’nin Kuruluşu 

    1.2. Telgraf Müdürlüğü 

    1.3. Posta ve Telgrafın Ticarete Katkıları 

    1.4. Basın-Ekonomi İlişkisi 
2. TANZİMATTA KARA TAŞIMACILIĞI 
    2.1. Karayolları 
        2.1.1. Ana Güzergâhlar 

    2.2. Taşımacılık 
3. HABEREŞME VE KARA TAŞIMACILIĞININ DEVLET VE TOPLUM HAYATINA ETKİSİ

3.1.  Ekonomik Örgütlenmenin Değişimi

3.1. Merkezi Devletin Kurumsallaşması 
SONUÇ 
Örnek:
TANZİMAT VE OSMANLI TAŞRA İDARESİ








Kerem YILMAZ (
GİRİŞ
Tanzimat’ın ilanıyla birlikte Osmanlı Devleti’nin yeni ve ayrı bir döneme girdiği hem ortaya çıkardığı neticeler bakımından genel kabul gören bir gerçektir. Gerçekten de Tanzimat ile o ana kadar yapılagelen reformlardan farklı olarak geniş kitlelerden ve özellikle de muhafazakar kesimlerden gelebilecek tepkilere rağmen kapsamlı bir yenilik hareketi başlatılmıştı.
 Bu bakımdan yenileşme girişimlerine uzun süreden beri tanık olan Osmanlı Devleti’nde Tanzimat bir ileri safhayı temsil ediyordu. Her bakımdan, altyapısı 18. yüzyılda yapılan ve büyük oranda II. Mahmut dönemindeki yeniliklerle hazırlanmış olan Tanzimat, 3 Kasım 1839 tarihinde Eski Saray içindeki Gülhane Köşkü’nde Sultan Abdülmecid’in de hazır bulunduğu ve etrafında yüksek rütbeli subaylar, vükela ve eski kıyafetleriyle ulama, gayrimüslim cemaatin seçkin üyeleri, hassa askeri ve elçilerin bulunduğu bir törende okunan Hatt-ı Şerif ile başlamıştır.
 Bu hatt-ı şerifin okunması ile başlayan ve 1876 ya kadar devam eden sürece de Tanzimat Devri denilmektedir.
 Gülhane’de okunan bu ferman, devletin resmî gazetesi Takvim–i Vekâyi’de yayınlandıktan bir hafta sonra, her eyalet valisine ve sancak mütesellimine ayrı ayrı bir ferman halinde tebliğ olundu, vergi ve asker maddesi hakkında ileride gönderilecek emirlerin beklenmesi, bunun dışında hattaki bütün esasların derhal icrasına girişilmesi bildirildi. Aynı fermana göre Gülhane Hattı’nın evvela sancak merkezlerinde şehrin büyük meydanında bütün ileri gelenlerle halk önünde büyük merasimle okunması ve sonra kazalara ve kasabalara birer birer gönderilip “büyük ve küçük umum ahali ve reayaya güzelce anlatarak” açıklanması istendi.  Nitekim hükümet bu dönemde Gülhane Hattı’nın yeni bir devrin başlangıcı olduğunu göstermek için elinden geleni yapmaya çalışmaktaydı.
 

Bölüm Başlıkları: Bölüm başlıkları araştırılan konuya ve konunun kapsamına göre değişebilir. Fakat genel olarak çalışma giriş, ana bölümler ve sonuç kısmından oluşur. Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılmamalıdır.  
Yazı Karakteri: Seminerde 12 yazı boyutunda Times New Roman yazı tipi kullanılır. Kullanılan yazı tipi ve boyutu, seminerin bütününde standart bir biçimde uygulanmalıdır. Dipnot ya da not yazımında ise 10 yazı boyutunda Times New Roman yazı tipi kullanılır. Noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. 
Dipnotlarda Times New Roman 10 punto, çizim ve tablolarda ise 11 yazı boyutu kullanılmalıdır. Ana bölüm ve alt bölüm başlıkları için 12 punto yazı boyutu kullanılmalı ve koyu yazılmalıdır. Metin dik ve normal harflerle yazılır; başlıklarda koyu yazım, yabancı kavramlarda, vurgu yapılmak istenen ifadelerde ve alıntılarda italik yazım kullanılabilir. Yazımda her noktalama işaretinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır.
Satır Aralıkları:  Metin içinde 1,5;  dipnotlar,  şekil alt yazıları ve üst yazılarında 1;  bölüm başlıklarından sonra 2;  alt bölüm başlıklarından sonra 1,5 satır boşluk bırakılır. 
Paragraflar: Seminer yazımında paragraf girintisi 1,25 cm olmalıdır. Bir paragrafın ilk satırı sayfanın son satırı olarak ve (aynı şekilde) paragrafın son satırı da sayfanın ilk satırı olarak yazılmamalıdır.  

Çoğaltma:  Seminer, A4 (297 x 210 mm) formunda birinci hamur (kalınlığı en az 80 gr/m ) beyaz kâğıtlara yazılmalıdır. Seminer çalışması iki adet olarak bölüm sekreterliğine teslim edilecektir. Seminer çalışmaları 3500-4500 kelime aralığında olacaktır. 
Kaynakların Yazımında Temel Özellikler 
Hem dipnotlarda hem kaynakçalarda kitap ile makale yazımında belirlenmiş kurallar vardır. Kitap yazımında kitabın başlığı, makalede derginin adı italik (ya da koyu ya da altı çizili) yazılır. 

Dipnotlarda yazarın adı soyadı sırası, kaynakçalarda ise soyadı, (virgül) adı, (virgül) kuralı uygulanır. Dipnotlarda, kaynağın gönderme yapılan sayfa/lar numaraları belirtilir. Kaynakçada ise kitapların sayfa sayısı olmaz; makalelerin ise ilk ve son sayfa numaralı tire işaretiyle birlikte verilir. 
Örneğin: 

Kitap için: 
(dipnotta) Yazar Adı Soyadı, Kitap Başlığı, çeviren bilgisi, yayınevi, yayın yeri ve yayın yılı, gönderme yapılan sayfanın numarası. 

(kaynakçada) Soyadı, Adı, Kitap Başlığı, çeviren bilgisi, yayınevi, yayın yeri ve yayın yılı. 

Makale için: 
(dipnotta) Yazar Adı Soyadı, “Makale başlığı”, Yayımlandığı Derginin Adı, Cilt, No. (ay/dönem yıl), gönderme yapılan sayfanın numarası. 

(kaynakçada) Soyadı, Adı, “Makale başlığı”, Yayımlandığı Derginin Adı, Cilt, No. (ay/dönem yıl), makalenin başlangıç sayfası – bitiş sayfası). 

Dipnot ve kaynakça yazımı, aşağıda ayrıntılı olarak gösterilmektedir. 

Dipnotlu Kaynak Başvuru Yöntemi 
Geleneksel dipnotlu kaynak gösterme yönteminde başvurulan kaynaklar, numara sırasına göre o sayfanın altında tanıtılır. Dipnotlarda belirtilen bu kaynaklar ayrıca araştırmanın sonuna konulan kaynakçada topluca yazar soyadı sırasına göre yer alırlar. 

Dipnotların yazılmasında belirli bir düzene uymak gerekir. Bunda amaç, kaynakları okuyucuya en açık biçimde tanıtmak ve gerektiğinde okuyucunun en az çaba ile bu kaynakları bulabilmesine yardımcı olmaktır. 
Bir Kaynağa Yapılacak İlk Başvuru 
Bir kaynağa ilk kez yapılacak başvurunun dipnotunda gösterilmesi ile ikinci ve daha sonraki başvuruların gösterilmesi aynı değildir. İlk başvuruda kaynakla ilgili tüm bilgileri vermek gerekir. Bir kitabın dipnotu biçiminde ilk kez kaynak gösterilmesinde, aşağıdaki genel model uygulanır: 

Yazar Adı Soyadı, Kitap Başlığı, Yayınevi, Kaçıncı baskı, yayın yeri ve yayın yılı, sayfa numarası. 

Örneğin: 
Halil Seyidoğlu, Bilimsel Araştırma ve Yazma El Kitabı, Güzem Yayınevi, İstanbul 2003, s.35. 

Bir kitabı tanıtmada verilecek ilk bilgi, yazar adıdır. Yazar adı, yalnızca kitabın yazarını değil, eğer varsa, bununla birlikte çeviren, derleyen, hazırlayan ve toplayan gibi yayın sorumluları veya emeği geçenleri de kapsar. Metinle ilgili özel bir anlam taşımadığı sürece, “Prof. Dr”, “Av.”, “ Müh.”, vb. unvanları belirtmeye gerek yoktur. 

Aynı Kaynağa İkinci ve Sonraki Başvurular 
Birinci kez dipnotunda geçen bir kaynağa yeniden başvuru yapıldığında, o kaynak hakkındaki tüm bilgiler yinelenmez. 

Örneğin: 
Bilal Eryılmaz, Osmanlı Devleti’nde Gayri Müslim Tebaanın Yönetimi, İstanbul 1996, s.65-73

Eryılmaz, a.g.e, s.67. 

İki Yazarlı Kaynaklar: 
Stanford J. Shaw,– Ezel K. Shaw, Osmanlı İmparatorluğu ve Modern Türkiye, C.II,  çev. Mehmet Harmancı, İstanbul 1983, s.34.
İlhan Tekeli- Sevim İlkin, Osmanlı İmparatorluğu’nda Eğitim ve Bilgi Üretim Sisteminin Oluşumu ve Dönüşümü, Ankara 1999, s.55. 
Üçten Çok Yazar: 

Yalnızca birinci yazarın adı tam olarak yazılır, sonuna “ve diğerleri” anlamında vd. ifadesi eklenir. 

Mehmet Gönlübol vd., Olaylarla Türk Dış Politikası:1919-1973, Ankara 1975, s. 45-60. 

Yazar Adı Olarak Bir Kurum: 
Devlet Planlama Teşkilatı, Yeni Strateji ile Üçüncü Beş Yıllık Kalkınma Planı, Ankara 1973, s. 43-56. 

Derleyen, Düzenleyen, Hazırlayan: 
Metin Berk, Fikret Görün, Selim İlkin (Der.), İktisadi Kalkınma: Seçme Yazılar, Ankara 1996, s. 66. 
Derleme Eser, Basılı Seminer veya Kongre Bildirileri içinde yer alan bir Makaleye başvuru: 
Orhan Koloğlu, “Fransız Devriminin Osmanlı Diplomasisinde Yarattığı Hareketlilik”, Çağdaş Türk Diplomasisi: 200 yıllık Süreç (15-17 Ekim 1997, Ankara), Sempozyuma Sunulan Tebliğler,  Ankara 1999, s.13.  

Dergi Makaleleri: 
Feridun Emecen, “Doğu Karadeniz’de Âyânlık: Tirebolulu Kethudazâde Mehmet Emin Ağa”, Belleten, LXV/242, Ankara 2001, s. 194.
İnternet Kaynağı 
DPT, http://www.dpt.gov.tr/, (25.1.2010). Parantez içindeki tarih, kaynağa erişilen tarihtir. 
YAYED, http://www.yayed.org.tr/genel/bizden_detay.php?kod=911, (29.11.2009).
 “Millet sistemi”, https://…

İlber Ortaylı, “Millet sistemi”, https://...
Ansiklopedi Maddesi 

M.C. Şehabettin Tekidağ, “Trabzon”, İA, c. XII/1, İstanbul 1974, s.455.

Gazete Kaynağı

Eşme,    Esma    (5.11.2002), “Ezberci Eğitim: Depremden Beter”, Cumhuriyet Gazetesi, 8-9. 

Yazarı Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberinde ise: 

 “Çanakkale Geçilmez” (05.12.2009), Bugün Gazetesi, 13-14.

Arşiv kaynaklarına atıflar ilgili kaynak kapsamında aşağıdaki gibi yapılır.

a. Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etüt Başkanlığı Arşivi (ATASE)

ATESE, BLH, K. 153, D. 22, F. OO5.

b. Başbakanlık Osmanlı Arşivi (BOA)

1. Defter tasnifi

BOA, BEO, Sadâret, 236, s. 12 (14 Şaban 1319/26 Kasım 1901).

2. Dosya tasnifi

BOA, DH.SYS, 62, 48 (14 Şaban 1319/26 Kasım 1901).

3. Belge tasnifi

BOA, C.ML,1453 (14 Şaban 1319/26 Kasım 1901).

c. Tapu Kadastro Kuyud-ı Kadime Arşivi (TKKKA)

TKKKA, 127, 23b., (305/1800).

d. Başbakanlık Cumhuriyet Arşivi (BCA)

BCA, 230.145.36.2/2, (15 Nisan 1942).

e. Şerʻiyye Sicilleri

Manisa Şer’iyye Sicilleri (MŞS), Defter no. 129 (1075-1076/1664-1666), ss. 25-36.

f. Yazma Eserler

Mecmua, İÜNEK, T. 2042.

g. Meclis Tutanakları

T.B.M.M. Zabıt Ceridesi, Devre: 2, İçtima: 3, Cilt: 23, s. 68.

h. Salnameler

Salnâme-i Vilâyet-i Haleb, 1309/1891, s. 48.

i. Yabancı Arşivler

PRO FO 62/153, Werry’den Canning’e 2 Aralık 1914.

j. Kütüphaneler

Yazıcıoğlu Ahmed Bî-Cân b. Sâlih Gelîbôlul, Acâ'ibü'l-Mahlûkât ve Garâ'ibü'lMevcûdât, Milli Kütüphane 06 Mil Yz A 3028/1, v. 45a
Bibliyografya Yazımı 
Kaynakça, araştırma raporunun en sonuna, araştırmacının yararlandığı kaynakları topluca göstermek üzere yerleştirilen kaynak künyeleri listesidir. Kaynaklar soyadı sırasına göre alfabetik yerleştirilir. Kitap ve dergide makale yazımı birbirinden bazı farklılıklar gösterir. Aşağıdaki örnekleri inceleyerek kaynakça yazımı ayrıntılarını öğrenebilirsiniz. Kaynakça yazımında ilk önce büyük harflerle yazarın soyadı daha sonra virgül ve küçük harflerle adı yazılır. Bunun arkasından iki nokta konularak eserin veya makalenin adı yazılır. Makalelerde makalenin hangi sayfa aralıklarında (ss. 23-55) olduğu özellikle verilmelidir. Kitaplarda ise kaynakçada sayfa sayısı verilmez. 
Makalelerde: 
ÖZKAYA, Yücel: “XVIII. Yüzyılda Çıkarılan Adalet-namelere Göre Türkiye’nin İç Durumu, Belleten, XXXVIII/151, s. 445-491.

ÖZKAYA, Yücel: “XVIII. Yüzyılda Mütesellimlik Müessesesi”, Ankara Üniversitesi Dil Tarih Coğrafya Fakültesi Dergisi, XXXVIII/3-4, Ankara 1977, s. 369-389.

Kitaplarda: 

ÇADIRCI, Musa: Tanzimat Döneminde Anadolu Kentlerinin Sosyal ve Ekonomik Yapıları, Ankara 1997.
AYGÜN, Necmettin: Onsekizinci Yüzyılda Trabzon’da Ticaret, İstanbul 2005.
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